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BEWERBUNG ALS SEKRETÄR 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

Ich Bartosz Sobiech, auch der sogenannte Experte, wenn es um die Themen EDV, MS 

Office, Kundenbetreuung, usw. geht, habe Ihre Stelle als Sekretär entdeckt und 

möchte mich anschließend bei Ihrer Firma bewerben. 

Abgeschlossen habe ich die Bundeshandelsakademie in Hall in Tirol im Jahre 2023 mit 

dem Ausbildungszweig e-Business, wo ich Erfahrung mit den Themen, die ein 

standhafter Sekretär braucht, gesammelt habe. Teambuilding und Pünktlichkeit 

zählen zu meinen besten Eigenschaften, da dies zu den wichtigsten Punkten eines 

Sekretärs gehört. 

Was die Arbeitstage betrifft, bin ich sehr flexibel! Also kann man mich beliebig gern im 

Kalender eintragen! Flexibilität zählt hier auch zu meinen Eigenschaften! 

 

Ich würde mich über eine Antwort und natürlich die Stelle sehr freuen! 

 

 

Mit freundlichen Grüßen  

Bartosz Sobiech 


